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E nosso dever que as criangas, os jovens e as
pessoas em geral, estejam na escola e se
mantenham interessados pelo que ali se
oferece: socializacdo, conhecimento, vivéncias,
convivio com a diferenga e diversidade.

Temos de fazer o que for necessdrio para que
ninguém fique a margem, ndo so das salas de
aula, mas também da sociedade da qual faz
parte.

Terezinha Azerédo Rios
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| - FLUXOGRAMA DA MATRICULA ESCOLAR

12 MOMENTO

22 MOMENTO

32 MOMENTO

Mapa da Previsdo de Matricula,
prevendo um estudo sobre a
demanda existente na
comunidade. E um  dos
parametros informados ao TCM
através do Questionario IEGM -
indice de Efetividade da Gestdo

Realizagdo da Matricula
Escolar, nos termos da
Portaria SEC estabelecida.

EDUCACENSO, com inicio na 32
quarta-feira do més de maio do
Ano Letivo em vigor.

> COLETA DE DADOS

> REVISAO

> VERIFICACAO DE ALUNOS

> RESULTADO FINAL DO ALUNO

Municipal.

Il - QUADRO DE VAGAS POR ESCOLA

As unidades escolares deverdo realizar as matriculas ofertando turmas
conforme o QUADRO DE VAGAS que consta no ANEXO | da Portaria N2 28/2024.

Existe diferenga com o Mapa de Matricula entregue a Se¢ao de Matricula
Escolar e Movimentacao do Aluno? Caso exista, esclarece-se que o Mapa de
Matricula se constitui em um Estudo Prévio de Demanda, que é obrigatério,
enquanto que a Portaria de Matricula necessita prever ajustes em
conformidade com a politica de gestdao da Rede Municipal, atendendo,
principalmente, critérios de ampliacdo do ensino e/ou redistribuicdo no
funcionamento das escolas.

Caso seja necessario a abertura de turmas fora dessa previsdo, torna-se
necessario o preenchimento do Anexo VI, nos termos previstos no § 32 do artigo
29,

Il - CRONOGRAMA DA MATRICULA ESCOLAR 2025

Vamos despertar atengao para o cronograma previsto no caput do artigo
32 da Portaria N2 28/2024 que menciona os prazos.

Em seguida, é importante compreender 0 § 12 e 0 § 22 do artigo 39.

DISCUTINDO ENTRE A EQUIPE ESCOLAR:

- Como vamos organizar a divulga¢do da Campanha de matricula 20257




- O que expor no ambiente escolar, para divulgacdo? Quando vamos produzir?
- De que forma vamos avisar aos pais/responsdveis e convocd-los?

- Como aproveitaremos as redes sociais da escola para divulgarmos?

- Qual conteudo e de qual maneira é permitido divulgar?

- Quais atrativos iremos planejar e executar objetivando recepcionar os
Pais/responsdveis na escola?

- Quais estratégias colocaremos em prdtica para que os pais/responsaveis
comparecam?

- Para os pais/responsdveis que ndo comparecer, de que forma iremos
garantir essas matriculas?

- Quais ag¢des iremos promover para fins de localizar, conseguir ou conquistar
novos alunos para nossa escola?

Apods discutir com a Equipe Escolar, é hora de socializar com todo o grupo.

IV - COMPREENDENDO DETALHADAMENTE A FICHA DE MATRICULA

Debruce, agora, sobre o Anexo Il da Portaria N2 28/2024, justamente a
Ficha da Matricula Escolar 2025. Analise cada campo, para discutir em grupo as
informacdes.

Atencao!!!
S6 pode deixar sem preencher nos casos

em que o aluno estd entrando para a
Escola pela 12 vez. ﬂ

DADOS PESSOAIS DO(A) ALUNO(A) £ %
NOME COMPLETO DO(A) ALUNO(A): CODIGO INEP:

Atencao!!!

ALUNO COM DEFICIENCIA, TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA OU ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTAGAO: | ( )SIM () NAO
DEFICIENCIA: TRANSTORNO: I

(..) BAIXA VISAD () DEFICIENCIAFISICA ()SURDOCEGUERA (..) TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA (TEA)
() CEGUERA () DEFICIENCIAINTELECTUAL ( )VISAD MONOCULAR ({..) OUTRO.ESPECIFICAR:

() DEFICENCIAAUDITNVA () SURDEZ () DEFICIENCIAMULTIPLA

ALTAS HABILIDADES / SUPERDITAGAO: { ) SIM ( ) NAO

DEBATE: Para preencher essa parte, qual o fundamento legal para as
informacdes solicitadas?




Atencao!!!

APRIMORANDO CONHECIMENTOS: Analise essa parte abaixo, e depois
discuta em grupo:

(..) CLASSIFICAGAQ DEFINIDAAPOS REGULARIZAGAD DAVIDA ESCOLAR NA DATADE: / 12025

TURNO: ‘ ( JMATUTING { JVESPERTINO ( )INTEGRAL ( )NOTURNO  ( )INTERMEDIARIO (ENTRE TARDENOITE)
AJUSTEPOSTERIOR NO TURNO /TRANSFERENCIA INTERNA PARA NOVO TURNO: | | DATA'  / /2025

- Em quais casos é necessdrio preencher essa parte?
- Em que momento o preenchimento deve acontecer?
- Qual a necessidade de ter esse quadro na Ficha de Matricula?

V - AUTODECLARACAO DA COR/RACA

FORMULARIO DE MATRICU| A ESCOLAR / ANO LETIVO: 2025

UNIDADE ESCOLAR: |

DADOS PESSQ |S DO(A) ALUNO(A)
NOME COMPLETO DO(A) ALUNO(A): CODIGO INEP:

DATADENASCIMENTO: SEXO: COR/RAGA: _ ]
{_MASCULINO ( JFEMINING | { JBRANCA ( JPRETA ( )PARDA { )AMARELA ( JINDIGENA ({ JNAO DECLARADA

O preenchimento da informagdo COR/RACA na Matricula Escolar deve ser
feita com bastante atencao.

Como forma de contribuir com o combate as desigualdades sociais, as
informacdes sobre COR/RACA dos alunos vem sendo utilizadas pelo Ministério
da Educacdo para a promocdao de politicas publicas voltadas ao setor
educacional, e dentro deste campo, as escolas publicas.

Os dados da COR/RACA atualmente sdo considerados entre os fatores
que ajudam a aferir o avanc¢o na proficiéncia dos alunos quanto a aprendizagem.
Por sua vez, essa informa¢ao compde uma das condicionalidades para que os
municipios brasileiros venham garantir o recebimento de parcelas
correspondentes ao VAAR - Valor Aluno Ano Resultado, dentro do FUNDEB.

Além disso, o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
(INEP) passou a utilizar a informacdo COR/RACA entre os fatores de calculo que
determinam o indice de avanco na aprendizagem dos alunos em Lingua
Portuguesa e Matematica, compondo o IDEB — indice de Desenvolvimento da
Educagao Basica, dentro do Sistema de Avaliacdo da Educacdao Basica (SAEB),
aplicado nas turmas de 22 Ano, 52 Ano e 92 Ano.



As opcdes de preenchimento sdo as mesmas estabelecidas pelo IBGE -
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica: branca, preta, parda, amarela,
indigena. Existe ainda a opc¢ao de nao declarar, porém, espera-se como fruto
das acdes pedagodgicas nas escolas, que essa op¢ao nao venha ser utilizada pelos
pais/responsaveis e nem pelos alunos.

Conforme a Portaria INEP N2 156, de 20/11/2004, a escola deve coletar a
informacdo COR/RACA dos alunos através de autodeclaracdo dos
pais/responsaveis, até a idade de 15 anos e 11 meses. Ao completar 16 anos, a
autodeclaracao deve ser feita pelo préprio aluno.

Orienta-se que as escolas desenvolvam uma ampla campanha favoravel a
autodeclaragao consciente, tanto junto aos pais, quanto junto aos alunos. Que
seja uma acao ampla, abrangente, com participacdao de todos os segmentos da
escola e, principalmente, com acdes pedagdgicas voltadas a pratica docente,
através de projetos pedagdgicos interdisciplinares.

Linha do tempo:

2004: o INEP comega a coletar junto as escolas a informagdao COR/RACA no
Censo Escolar;

2015: o INEP desencadeia uma ampla campanha nacional para que as
autodeclara¢des no Censo Escolar sobre COR/RACA sejam feitas de forma
consciente;

2018: o Conselho Nacional de Educacdo (CNE) reforca a determinacdo de
que a Ficha de Matricula do aluno e as informagdes prestadas no Censo
Escolar sejam iguais, inclusive sobre COR/RACA;

2021: as informacdes sobre COR/RACA passam a servir como parametros
para o VAAR, recurso transferido aos municipios através do FUNDEB, bem
como passam a constituir fatores do SAEB e do IDEB, aprimorando-se a cada
edicao.

A SINTONIA PERFEITA DEVE SER GARANTIDA

AUTODECLARACAO <:> AUTODECLARACAO

: : RESPOSTA ASSINALADA
NA MATRIUCULA NO CENSO ESCOLAR

NO QUESTIONARIO
SOCIOCULTURAL DO SAEB

O QUE FAZER PARA GARANTIR? - Conscientizar.



VI — TRANSPORTE ESCOLAR

TRANSPORTE ESCOLAR
O ALUNO UTILIZA O TRANSPORTE ESCOLAR PUBLICO MUNICIPAL? [ ) SIM { JNAO
CASO UTILIZE, INDIQUE: [ ) URBANO { JRURAL  TIPO:{ )ONIBUS { )MICRO-ONIBUS [ )VAN/KOMBI  ( )VEICULO AUTOMOVEL

O preenchimento deste quadro referente ao

S\STEMA ELETRﬁNICD
DE GESTAQ DO

Tunsrorre Bscoe Transporte Escolar € de fundamental importéncia,
ot
e visto a organizagdo das rotas para o andamento do
Ano Letivo.

Tais informacdes sao de bastante importancia para o preenchimento no
Censo Escolar. Além disso, recentemente, a Rede Municipal de Ensino de
Anguera passou a utilizar o Sistema Eletrénico de Gestao do Transporte Escolar
(Sistema SETE).

Assim, as escolas precisarao ter uma atengdao muito grande em relagao a
esse preenchimento. Sabe-se que entre o momento da matricula do aluno até o
inicio das aulas, o planejamento do transporte escolar vai sendo ajustado e
aperfeicoado, até ganhar estabilidade nas primeiras semanas de aula. Isso é
natural e ocorre devido ao numero de alunos por regiao, turno e escola. Em
razao desse contexto, orienta-se que no 12 momento esse quadro seja
preenchido a ldpis, sendo que nas primeiras semanas de aula a escola deve
checar individualmente junto a cada aluno as informac¢des anotadas, fazendo
uma minuciosa conferéncia.

Ademais, forma-se o compromisso de que as escolas devem preencher
rigorosamente o ANEXO V da Portaria de Matricula (confira agora e tire
duvidas). Leia também, conjuntamente, o artigo 18 da Portaria, bem como seus
§12e §29.

Atencao!!!

A Secdo de Transporte Escolar da Rede Municipal passard a efetuar um
trabalho em parceria direta com as Escolas, monitorando a relagdo de alunos
que utilizam cada Linha, diariamente, na ida e no retorno. Para isso, serd
indispensdvel uma dafinidade entre Gestdo Escolar e a Segdo de Transporte,
bem como com os condutores.

Além do monitoramento dos alunos que utilizam o servico, também serd
monitorada a reqularidade do transporte e a pontualidade nos hordrios.

Serdo desenvolvidas, ainda, agées educativas criando e fortalecendo a relagéo
Escola x Condutores x Alunos Usudrios x Pais/Responsdveis x Comunidade.




VII - MOBILIZAGOES PARA GARANTIR A MATRICULA ESCOLAR

70

NA ESCO.

N

Veja o que diz o artigo 72 da Portaria:

Art. 7° As Unidades Escolares deverdo planejar e
realizar mobilizagbes intensificadas em torno da
Matricula Escolar 2025, em suas areas de
localizacdo, com apoio logistico e reforco da
Secretaria Municipal de Educacdo, em datas
previamente agendadas e com ampla divulgacéo.

O Diretor, o Vice-Diretor, o Secretdrio Escolar e os Servidores Técnicos

que atuam na Matricula, todos unidos, agora vao preencher a tabela que segue:

CRONOGRAMA DAS MOBILIZACOES

DIA DA

DATA SEMANA

INiCIO

TERMINO ATIVIDADES PARTICIPANTES LOCAL / ROTEIRO

Cada Escola ou Nucleo deve realizar de quatro a seis mobilizagdes amplas, conforme a
necessidade. Sdo importantes alguns momentos mais direcionados da equipe escolar com as
familias. Em outros, a escola deverd convide o Assistente Social, Psicélogo(a), os membros
do Conselho Escolar, todo quadro de servidores em atividade no momento, representantes
da comunidade, pais e responsaveis, representes do Conselho Tutelar, membros do CMDCA
— Conselho Municipal dos Direitos da Criangca e do Adolescente, do COMDPE — Conselho
Municipal dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia e do Conselho Municipal de Educacao,
autoridades municipais, lideres de associagdes, sindicatos, igrejas e religides diversas, entre
outras representa¢des. TODOS SAO RESPONSAVEIS EM GARANTIR O ALUNO NA ESCOLA. A

educacdo é um compromisso social.




VIl - FICHA DE MATRICULA NO AEE

=
%m ATENDIMENTO
' epucacioNaL iz | ANGUERA
B

REQUERIMENTO DE MATRICULA PARA O AEE
ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

& 1- IDENTIFICAGAO DO ALUNO:
ALUNOGA): |
DATADE NASCIMENTO ‘ , ‘ SEXO ‘LW)F ()™

Il - ENDEREGO RESIDENCIAL:
ENDEREGO: | (LOGRADOURO /N7 BAIRRO /CEP / MUNICIPIO)

7ONA DF RESIDENCIA- | ( ) URBANA ( YRURAI

Agora é hora de debrucar sobre o entendimento do Anexo IV da Portaria.

- Quem preenche cada parte?
- Em qual escola fica essa ficha?
- As duas partes (frente e verso) sdo preenchidas no mesmo momento?

- Quais pessoas assinam no verso dessa Ficha?

1° CONTATO DA EQUIPE DO AEE COM A FAMILIA:

DATA / /

PREENCHIMENTO DE ANAMNESE: (_)SIM ( )NAO
LOCAL: () RESIDENCIADO ALUNO ( )ESCOLAREGULAR ( )ESPAGO DO CRM

PROFISSIONAL RESPONSAVEL:

CARIMBO E ASSINATURA

Esse quadro, especificamente, deve ser preenchido pelo(a) Psicopedagogo(a) da Escola.

AONDE DEVE FICAR A FICHA DE MATRICULA DO AEE?

Dentro da pasta Individual do Aluno. A via original deve ficar na
escola aonde o aluno cursa o AEE. Caso seja escola diferente, faz-
se uma copia para que a escola regular também possua.

Atencao!!!

O preenchimento da Ficha de Matricula no AEE nao pode ser divergente com
essa parte abaixo, que é preenchida no Anexo Il — Ficha de Matricula do Aluno.
Ou seja, em ambos, as informagGes precisam ser iguais.

1 1
ALUNO COM DEFICIENCIA, TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA OU ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTAGAO: | (Jsm ( )NAo

DEFICIENCIA: TRANSTORNO:

() BAIXA VISAD { ) DEFICIENCIA FISICA { )SURDOCEGUEIRA {..) TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA (TEA)
() CEGUEIRA { ) DEFICIENGIAINTELECTUAL { )VISAD MONOCULAR () OUTRO.ESPECIFICAR:

() DEFICIENGIA AUDITIVA () SURDEZ ()DEFICIENGIAMULTIPLA

ALTAS HABILIDADES / SUPERDITAGAO: () SIM ( ) NAD



IX - CORREGCAO DA DISTORGCAO IDADE x SERIE: CICLO JUVENIL

As escolas de 62 ao 92 Ano devem elaborar uma triagem dos
adolescentes com 15 anos completos ou a completar com base no dia 31 de
marco de 2025, para fins de matriculd-los em turmas do Ciclo Juvenil, nas séries
82 / 92 Ano.

Leia o artigo 92 da Portaria N2 28/2024, bem como seu paragrafo Unico.
Depois, pense em estratégias de como ira conscientizar os pais e 0s proprios
adolescentes. Essa é uma atribuicdo do Diretor, em conjunto com sua equipe
escolar.

Ndo se deve apenas “jogar” a matricula desse publico na turma
constituida! Serd indispensavel dialogar com os pais e com os préprios alunos,
conscientizando-os.

E importante planejar acdes pedagdgicas e estruturantes que s3o postas
em pratica pela Rede Municipal de Ensino a fins de potencializar as turmas do
Ciclo Juvenil. Muitas das vezes sao adolescentes que precisam encontrar
significado na escola. Emerge a necessidade de que os Diretores estabelecam
um constante didlogo com a Coordenagdao Pedagdgica no sentido de que as
aulas planejadas e executadas sejam voltadas a essa realidade.

Outro ponto importante diz respeito a a¢Oes motivacionais. Sera
importante um acompanhamento do profissional psicélogo motivando a turma.
Outro desafio é o fortalecimento da Busca pelo Aluno (Busca Ativa) junto a
esses alunos.

X - EM QUAL ESCOLA O ALUNO DEVE ESTUDAR, PRIORITARIAMENTE?

Leitura coletiva! Vamos discutir o artigo 162 e também seu paragrafo
unico? Acompanhe e depois expresse seu entendimento.

DEBATE EM GRUPO: Quais os beneficios da crianca estudar na escola mais
proxima de casa? Em quais casos, e com quais justificativas, o aluno pode
estudar numa escola mais distante?



Xl - CHECK LIST DA PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO

Reunindo todas as informa¢des amparadas por dispositivos legais, dentro
de uma PASTA IDIVIDUAL DO ALUNO devem conter, na ordem abaixo, os
documentos indicados, os quais sejam aplicados a etapa/modalidade de ensino.

A responsabilidade por esta organizagao é do servidor que assina a Ficha
de Matricula do Ano Letivo Atual (no caso 2025), bem como do Responsavel
Legal pela Escola (que executara a transmissdao das informacgdes através do
Sistema Educacenso, a partir da 32 semana do més de maio do ano de 2025).

Para fins de garantir a regularidade, o momento de efetuar a Matricula
Escoalr de cada aluno requer uma averiguacao completa e detalhada, na Pasta
Individual, inclusive tirando pendéncias de anos anteriores, caso existam.

Segue a relagao indicada, ordenadamente:

01) Ficha da Matricula Escolar 2024, devidamente preenchida, sem qualquer
rasura, caligrafia legivel; com assinatura do Responsdvel pelo Aluno, ou pelo
proprio aluno quando maior de 18 anos. Também deve ser assinada por um
Representante da Escola, contendo carimbo. Esse Representante da Escola deve
prezar pela coleta e registro das informagdes com fidedignidade;

02) Cépia do RG com CPF do Aluno; ou cépia da Certiddo de Nascimento do
Aluno. OBS: Para a EJA é obrigatério constar o CPF;

03) Cépia do Comprovante de Endereco do Aluno (atualizado). OBS: O endereco
que constar na Ficha de Matricula e no Sistema Informatizado deve ser igual ao
comprovante. OBSERVACAO: tolera-se desacordo, desde que a informac3o seja
fidedigna, considerando a recente mudanca no nome das ruas, CEP’s e Bairros
da cidade de Anguera, isso pelo fato de que os Correios atualizou recentemente
todos os enderecos, porém, as prestadoras de servico de energia, agua,
telefonia e outros, ainda ndo estao utilizando os enderecos atualizados;

04) Atestado de Escolaridade, Histérico Escolar ou Transferéncia, para alunos a
partir do 22 Ano do Ensino Fundamental, sendo matricula nova na escola.



Observe com atencdo o que diz o 8 1° do artigo 10 da
Portaria: Os Atestados de Escolaridade previstos na alinea |
serdo validos por até 60 dias, sendo que apds esse prazo a
escola deve requerer a copia original do Histoérico Escolar.

DEPOIS DESSE ENTENDIMENTO, VAMOS ESTABELECER UM
COMBINADO... Entre os dias 21 e 25 de abril de 2025, a
Secretaria de todas as Escolas e Nucleos Regionalizados deverao
efetuar um levantamento detalhado de todos os alunos novos que
faltam entregar a TRANSFERENCIA, efetuando a cobranca aos
pais/responsaveis. Nao esquecer! Deixe agendado, divulgue e se
comprometa a fazer o melhor possivel!

05) Para alunos que ja sao da propria escola, requer o Boletim de Notas do Ano
Letivo anterior, impresso diretamente do Sistema Informatizado,
completamente preenchido e assinado pela Direcdo da Escola, mostrando a
Situagao Final do Aluno;

06) Para alunos que nao tiver comprovacdo da escolarizacdo anterior: Ficha
comprobatoria da Avaliacdo de Regularizacdo da Vida Escolar (cujas provas
devem ser aplicadas até o més de abril/2025); ou Diagndstico para classificar a
série (estdgio) da EJA — aplicar o diagndstico de imediato, o quanto antes, no
maximo até a o final de abril/2025);

07) Copia do Relatério de Desenvolvimento da Crianga construido no final do
Abno letivo de 2024 — para criangas matriculadas no Grupo 4 da Pré-Escola;

08) Relatério de Desenvolvimento da Crianca (oriundo da Educacdo Infantil),
para o 12 Ano do Ensino Fundamental, quando se tratar de aluno que ja
pertencia a Rede Municipal;
09) Copia do Cartdo do SUS;

10) Cépia do Cartdo de Vacina (obrigatdrio para a Educacao Infantil);

11) Cépia do RG com CPF do Responsavel pelo Aluno;



12) Comprovante de Endereco do Responsdvel pelo Aluno, quando residir em
local diferente. Caso seja a mesma residéncia, o comprovante de endereco
mencionado no item 03 servirad para ambos;

13) NIS — Numero de Inscri¢cdo Social (quando possuir). SUGESTAO: pode efetuar
a impressao desse documento na Secretaria de Desenvolvimento Social ou pode
ser impresso pela prépria pessoa diretamente do Novo Portal Cadastro Unico,
com a utiliza¢ao da Senha GOV;

14) Ficha de Matricula no AEE. Esta Ficha deve constar na Escola Regular e
também na Escola aonde ele cursa o AEE. Coincidindo-se ser a mesma escola, so
precisara uma unica via. Sendo escolas diferentes, tira-se cdpia;

15) Copia de Relatério Diagnostico (quando possuir) para todos os alunos com
deficiéncia, transtorno ou altas habilidades/superdotacdo. Ndo possuindo,
assinado por um profissional especifico, tem validade o Relatdrio de Hipdtese
Diagndstica elaborado e assinado pelo(a) Psicopedagogo(a):

A Legislagdo Educacional, bem como o Manuel do Censo
Escolar, regem que o aluno néo pode ficar de fora do AEE por
ndo possuir relatério do especialista. Acontecendo ao
contrdrio, seria exclusdo.

EU AMO
MINHA

[ESCOLA

RELATORIO PSICOPEDAGOGICO DQ(A) ALUNO(A)

| - IDENTIFICACAO PESSOAL:

ALUNO(A): ‘ ‘szxo: ‘
DATA DE NASCIMENTO: ‘ IDADE COMPLETA: ‘ ‘ ETNIA: ‘

PAL |

MAE: |

RESPONSAVEL: | [ PARENTESCO: |

Il - DADOS DA ESCOLA REGULAR / MATRICULA:

ESCOLA: ‘

ETAPA / MODALIDADE: GRUPD/SE’RIE/ESTAGID: TURNO: TURMA:

Il - MOTIVAGAO PARA O ACOMPANHAMENTO:

IX - HIPOTESE DIAGNOSTICA:

Nesse local indica o tipo de deficiéncia, transtorno ou
superdotagdo. Confira antes de indicar na Ficha de Matricula.



16) Formulario do AJUS - REQUERIMENTO DE AUSENCIA JUSTIFICADA COM
CRITERIO, para alunos da EJA que requisitar a realizacdo de estudos
domiciliares. Os AJUS serao preenchidos entre o periodo de 03 de marco a 30 de
abril de 2025, através de uma ampla identificacao dos alunos que necessitam
UNINDO esforgos e parceria entre o Diretor da Escola, o Funcionario que
efetuou a Matricula, a Coordenacdo Pedagdgica da EJA, a Supervisao
Pedagdgica e a Assistente Social da Escola;

17) Uma (01) foto 3 x 4 do aluno (afixada na capa da Pasta Individual do Aluno,
caso tenha o espaco reservado; ou afixada internamente);

18) Termo de Autorizacdo para Uso da Imagem em fotografias de contexto
pedagdgico, na Escola; e outras declaragdes pertinentes, impressas diretamente
do sistema informatizado.

19) Ficas de Notas ou Histérico Escolar (Transferéncia) constando todas as séries
do Ensino Fundamental que o aluno cursou anteriormente;

20) Finalmente, colecionar abaixo, de forma cronoldgica, outras documentacdes
existentes, referentes aos Anos Letivos anteriores.

OBSERVACAO: N3o poderd conter qualquer rasura em nenhuma PASTA DE
ALUNO (seja antiga ou nova).

XIl — INSERCAO DOS DADOS NO SISTEMA INFORMATIZADO

As matriculas serdo efetuadas manualmente, utilizando a Ficha
especifica, que deve ser preenchida com bastante cuidado e atencdao, bem
como deve ser revisada uma a uma pelo Diretor da Escola, quem tem
responsabilidade direta sobre todo o preenchimento.

De forma interna, e gradativamente, nos meses de janeiro e fevereiro,
antecedendo o inicio das aulas, as informagdes da Ficha manual devem ser
inseridas no Sistema Informatizado.

O momento de insercdo ou digitacdo dos dados é bastante crucial e todo
cuidado é pouco, para fins de evitar erros.



Outro alerta diz respeito as informacdes de alunos que ficam salvas no
sistema informatizado de outros anos anteriores. Todas essas informagdes
precisam ser corrigidas ou atualizadas de forma detalhada, visto que muitas
delas ja ndo sao mais validas.

O trabalho de digitacao deve ser acompanhado e fiscalizado pela Dire¢ao
Escolar. Afinal, o Diretor é responsavel por qualquer erro cometido.

O mesmo Servidor que efetuou a matricula manual é quem deve
digitar ou inserir no sistema?

- Caso a escala de trabalho permita tempo, sim. Isso é o ideal. Deve ser
assim! Porém, o Diretor Escolar poderd organizar uma dupla de
trabalho com Servidores bastante unidos, onde cada um se
responsabilize por uma tarefa. Nesses casos, os dois devem se
comunicar, trocar informagdes, desenvolver verificacbes e conferéncias
costumeiramente juntos, ou seja, trabalhar sempre unidos.



CONSIDERAGOES FINAIS

A Rede Municipal de Ensino de Anguera preza por uma escola
acolhedora, onde o aluno encontre prazer em seus estudos. Nesse contexto,
tem-se que o momento da Matricula Escolar é o inicio de uma jornada que
pretende atingir esse objetivo.

O contato da familia e até mesmo do aluno com a escola, para o novo
Ano Letivo, nasce a partir da Matricula Escolar.

Por sua vez, a escola comega a se organizar para o Ano Letivo vindouro
também tendo como ponto de partida a Matricula Escolar. Eis, portanto,
uma missao importante, que desencadeia todos os demais processos que
podem fazer da escola um ambiente harmonioso, agradavel e cheio de vida,
encantador para as criancas, significativo para os adolescentes, inspirador
para os jovens, e significativo para adultos e idosos.

Dai, a importancia de que todo trabalho de realizagdo da Matricula
Escolar seja feito com amor, dedicacdao e compromisso pela equipe, sob a
lideranca da Gestdo. Afinal, para grandes conquistas e realizagdes, o solo
fértil deve ser muito bem preparado. E assim que devemos enxergar esse
momento, essa missao.

Para o Diretor Escolar, ou o Represente Legal da instituicao, ressalta-se
uma recomendagdo importante, cuja interpretacao retrata o quanto é
indispensavel prezar pela eficiéncia e qualidade das atividades desenvolvidas
por toda equipe:

O Diretor da Unidade Escolar ou o Representante Legal da
Escola é responsavel pela fidedignidade na coleta de dados
da Matricula Escolar, guarda dos documentos, registros das
informagdes de cada aluno na Ficha de Matricula, na Pasta
Individual e no Sistema Informatizado, devendo prezar pela
verificagdo minuciosa dos dados no ato da Matricula,
evitando informagdes duvidosas, conflitantes, incompletas ou
inexistentes.

(Artigo 19 da Portaria de Matricula).



